
 
 
 
 

Das Haus für Kunst Uri sucht per 1.10.2026 oder nach Vereinbarung eine:n 
 
Verantwortliche:r Administration 50% 
 
Das Haus für Kunst Uri in Altdorf zeichnet sich aus durch ein ambitioniertes Programm mit wechselnden 
Ausstellungen zeitgenössischer Kunst, Veranstaltungen und einem Vermittlungsangebot. In der Schweizer 
Museumslandschaft nimmt die Institution seit über 25 Jahren eine wichtige Position ein. Zudem ist das 
Haus für Kunst Uri verantwortlich für die Sichtbarmachung und die inhaltliche Einbindung des Archivs der 
Dätwyler Stiftung.  
 
Ihre Aufgaben:  

- Sie sind verantwortlich für die Administration des Haus für Kunst Uri und des Kunstvereins Uri, 
insbesondere für die Finanz- und Personaladministration 

- Sie sind die erste Anlaufstelle für das Haus für Kunst Uri und für den Kunstverein  
- Sie helfen aktiv mit in der Produktion und der Organisation der Ausstellungen: Organisation von 

Transporten, Reisen und Unterkünften, Betreuung von Künstler:innen  
- Sie betreuen die Mitglieder des Kunstvereins Uri 
- Sie betreuen die Kommunikation und die PR: Webseite, Social Media, Newsletter und Versände, 

Inseratsplanung und -buchung 
- Sie rekrutieren und koordinieren die Mitarbeiter:innen am Empfang sowie die Reinigungskräfte und 

sind verantwortlich für den Empfangsbereich (inkl. Shop)  
- Sie unterstützen die Direktion im Bereich Fundraising 

 
Sie bringen mit: 

- Eine kaufmännische (oder vergleichbare) Ausbildung, Erfahrung im Rechnungswesen/ Buchhaltung 
- Idealerwiese Erfahrung in einer Kunst- oder Kulturinstitution oder im Galeriewesen 
- Fähigkeit zum selbständigen und genauen Arbeiten, Organisationsgeschick und zeitliche Flexibilität  
- Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch in Wort und Schrift, Fähigkeit und Interesse 

mit Personen aus verschiedenen Kontexten zu kommunizieren  
- Fähigkeit, sich als Teamplayer:in in einem kleinen, engagierten Team einzubringen und 

Verantwortung für die Institution zu übernehmen 
- Sehr gute Kenntnisse der gängigen Computerprogramme (Microsoft Office, macOS-Programme, 

Banana Buchhaltung+, WordPress u.ä.) 
- Ein Interesse sowohl für Zahlen als auch für zeitgenössische Kunst 

 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 16. August 2026.  
Die digitale Bewerbung (1 PDF) und allfällige Fragen richten Sie bitte an  
direktion@kunstverein-uri.ch 


